Guatemala, 02 de Julio de 2021

Licenciado

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Licenciado Mijangos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle el
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios técnicos nimero DGA-189-774-2021, aprobado mediante la resolucion
numero VC-DGA-084-2021 correspondiente al primer producto.

Actividades realizadas:

* Se analizd y se revisé los expedientes de adquisiciones.
* Se analizo y se revis6 los expedientes de pago.

* Se realizé el control y el registro de base de datos electrénica de los
expedientes analizados y revisados.

* Se realizé el control y el registro de los expedientes trasladados a la seccién
de compras y Departamento Financiero, previa revisién y andlisis documental.

* Se elaboré los informes que solicitaron las autoridades superiores.



Resultados Obtenidos:

PRODUCTO NO. 1

Analizar, revisar y registrar en base de datos electrénica cada uno de los
expedientes de Adquisiciones de bienes y/o servicios ingresados a la
seccion de compras correspondientes al periodo del mes de enero al mes de
junio 2021, determinando renglones presupuestarios, codigos de insumo
fuente de financiamiento y subproducto utilizado por cada expediente.

Para llevar a cabo el producto No. 1 se procedié a analizar, revisar y Registrar en
una hoja electrénica en Excel, todas las requisiciones, de Adquisiciones de Bienes
y/o servicios, de los expedientes ingresados a la Seccién de Compras del
Departamento Financiero de la Direccién General de las Artes, correspondientes a
los meses de Enero a Junio del 2,021.

Dichas requisiciones fueron revisadas y analizadas de acuerdo al Check List
autorizado por el departamento Financiero, las cuales cumplieron en su totalidad
con lo solicitado, fueron ingresadas en la base de datos por fecha y por Renglén.

Para dar cumplimiento se crearon dos bases de datos gue fueron 1. Pagos por el
Sisterna de Gestion SIGES y 2. Pagos a través de Caja Chica que fueron menos a
Q 2,000.00. , en la cuales de detallaron los renglones presupuestarios, Codigos
de Insumo segln corresponda, fuente de Financiamiento y Subproducto a utilizar.

Observaciones: en el mes de enero no se figura ningdn pago por SIGES y caja
chica.
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